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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

Fax
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Date (da — a)
* Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro
* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impicgo
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da —a)

* Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da—a)

¢ Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilit

+ Date (da — )
* Nome e indirizzo del datore dj
lavoro
* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
+ Principali mansioni e responsabilita
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MARIA CAPITUMMING
Via S. Elia n. 23 -90010 ISNELLO (Pa)
3207062330

enzacapi?7@gmail.com

Italiana

27-04-1977

DAL 22.10.2021 AL 15.11.2021
Scuola Media Statale “A. Pecoraro”, Piazza Europa 110 - 90100 Palemo

Settore Pubblico

Collaboratore Scolastico

Controllo del piano, accompagnamento studenti, pulizid ¢ sanificazione dei locali,
addetia alla portineria, inserimento allarmi e chiusura serale istituto

DAL 24-09-2010 .AL 04.05.2021 DIVERSI CONTRATTI A TEMPO DETERMINATO

Istituto Pubblico di Assistenza e Benelficienza - Opera Pia Salvatore Genchi Cotlotti ~ Ente
Pubblico -Via Maestro Pintorno, 1 - Cefalit

ISTITUTO PUBBLICO DI ASSISTENZA E BENEFICIENZA-CASA DI RIPOSO
Impiegata amministrativa-economo

Disbrigo pratiche con uffici, consulenti ¢ banche, accoglienza degli utenti, intermediazione
con i familiari, predisposizione tumi di lavoro e coordinamento. lavori dj segretariato ¢

contabilitd, gestione fondo economato, problemi resolving. Rappresentante dei lavoratori
per la sicurezza, Addetta squadra antincendio.

DAL 10.01.2010 Ar. 31.08.2010
Case di Calzata dj Giardina Pasquale &C. SAS

Agriturismo
Collaboratrice
Aiuto cuoco

DALL' ESTATE 2002 ALL’ESTATE 2009 DIVERSI CONTRATTI STAGIONALI
Gestioni Immobiliari di Bonomo Giovanna — Via Prestisimone, 4 - Cefall

Turistico

Impiegata amministrativa

Responsabile sede C/so Ruggiero 127 con mansioni di: affitto immobili, interet point,
cambio valuta, Money transfer, vendita escursioni;

Addella Reception Residence Villa Teti in Campofelice di Roceella;

Addefta Booking ¢ noleggio auto presso sede via Prestisimone n. 4. 2



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Data

« Nome ¢ tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Date (da —a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Peincipali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale

* Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali malerie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita
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Dal 17.01.2022 al 03.07.2022
Ente di Formazione FAE Form Azione Europea

Cura e igiene degli ambienti di vita. Igiene e movimentazione dei pazienti sani e allettati.

Alimentazione dei pazienti sani &/o con patologie. Manovre di disostruzione. Supporto
in tutte le attivita quotidiane.

In attesa di esami— Qualifica O.S.A.

06.02.2021
Certipass

Fondamenti dell’ICT- Navigare e cercare informazioni sul web-Comunicare e collaborare
in rele

Sicurezza informatica-Elaborazione testi-foglio di calcolo-presentazione
Attestato Eipass 7 moduli user

20.02.2021
Centro Studi Forrma Mentis

Dattilografia

Attestato di dattilografia

30.03.2018

Croce Rossa Italiana

Esecutore rianimazione cardiopolmonare e defibrillazione
BLSD IN ETA’ ADULTA E PEDIATRICA (Full D)
21.07.2017 al 22.07.2017

Attestato di Formazione del personale alimentarista
Manipolazione ¢ somministrazione alimentare

Alimentarista

B

28.02.2013

Comando Provinciale Vigili del Fuoco - Palermo
Riconoscimento e Utilizzo di estintori, evacuazione e sfollamento delle persone in
situazjoni di emergenza e di incendi.

Addeita antincendio per attivita a rischio di Incendio Elevato

24.10.2011
Geosaq

Evacuazione e spostamento nei punti di raccolta degli ospiti della struttura ¢

Addetta antincendio in attivitd a Basso Rischio



= Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Date (da —a)

* Nome e tipo di istituio di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Data

» Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

= Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Data

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conscguita

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e delia

carriera ma non pecessariamente

riconosciute da certificati ¢ diplomi
Lifficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

¢ Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

» Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
= Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE
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24.10.2011
Geosaq

Basic Life Support

Addetta al primo soccorso

22.11.2004 AL 03.12.2004

MCG

Utilizzo det principali programmi informatici
ALFABETIZZAZIONE INFORMATICA
28.10.1998

L’Obiettivo - Castelbuono

Elaborazione articoli giomalistici

FORMAZIONE AL GIORNALISMO

13-07-1996

Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri *“Jacopo del Duca” - Cefaliy

Ragioneria, Tecnica Bancaria, Diritto, Economia, Finanza, Lingue straniete...

RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

[TTALIANO]

[INGLESE]

BUONA CAPACITA’ DILETTURA
Buona capacita di scrittura

Buona capacita di linguaggio

[FRANCESE]

BUONA CAPACITA’ DILETTURA
Buona capacita di scrittura

Buona capacita di linguaggio

Ottima predisposizione ai rapporti interpersonali. Ottime capacitd relazionali acquisite in
ben 18 anni di Javoro in varie attivita, sempre in team ¢he mi hanno permesso di crescere

professionalmente e umanamente.

Ottime capacita organizzative. In quasi tutti i lavord mi sono ritrovata ad organizzare ¢

coordinare il Javoro di altri dipendenti.
Ottima resistenza allo stress.

Ottime capacita di elaborare e coordinare interventi in situazioni di emergenza.



Y

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegnio ecc.

PATENTE O PATENTI

Conoscenza del sistema operativo Windows, pacchetto Office

Conoscenza degli applicativi del Pacchetto Office

Conoscenza degli strumenti di navigazione intemet e di posta eletironica;

Conoscenza del programma Hotel Evolution 2000

Ccnoaicenza del programma Contabile “Gestioni amministrative Integrate” forito dalla
Sikue

Attestato di “Disegnatore su tessuti” conseguito presso Ce.Fo.P. di Castelbuono.e

qualifica di “Tecnico del Restauro per | beni ecclesiastici” ‘conseguita presso la Rettoria s,
Domenico di Cefali,

Mostra collettiva — agosto 2001 nell*ambito delie:manifestazioni estive del Comune di Isnello,

B

Autorizzo al tratamento dei dati personali presenti nel c.vitae ai sensi dell‘art. 13 d.lgs. n. 196703 e secondo quanto previsto dal
GDPR UE 679:2016 *Regolamento europeo sulla protezione dei dati”

personalf”

Isnello, 01/12/2022
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