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DISPOSIZIONI GENERALI

Articolo 1

OGGETTO E FINALITA’

Il presente regolamento, predisposto ai sensi dell’articole 59 della

e-qe/éo, cosi’ come recepito dalla L.R. 48/%91, e in applicazione a

 previsto dallo statuto di questo Comune, disciplina 1’attivita“

iale dell‘ente per il perseguimento dei suoi fini pubblici e delle

fiita' individuate dallo Statuto, attraverso 1la migliore wutilizzazione
le risorse. ;

L'attivita’ negoziale deve tener conto delle programmazione e delle

risioni del bilancio; degli obiettivi e dei programmi della relazione
isionale e programmatica degli altri strumenti programmatori.

” La relativa attivita’ amministrativa deve ispirarsi ai seguenti

-incipi:

_:conomicita', efficacia, legalita’ e trasparenza nei procedimenti;

pestivita’ e obiettivita’ nella scelta dei sistemi negozialij

elta degli strumenti piu’ idonei fra quelli previsti dalla legge;

iberta’ delle forme, salvo il rispetto di specifiche norme imperative.

Per tutti i rapporti negoziali, salvo motivati impedimenti derivanti

la particolare natura del rapporto o da esigenze

erogabili ma non precostituite, debbono essere utilizzati sistemi che

sentano una comparazione delle offerte.

Tutti gli atti che comportano una spesa debbono essere

ti dai soggetti competenti nel rispetto delle norme del presente

lamento e di quello di contabilita’.

Le disposizioni del comma 2 dell’art.43 bis della L.R.

applicano a tutta 1'attivita’ contrattuale dell 'Ente.

rganizzazione del Conume dovra’' adeguarsi ai principi suddetti, a

e regolano i procedimenti amministrativi nonche’ alle norme del

te regolamento.

Articolo 2

NORME DI RIFERIMENTO
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e norme di riferimento che disciplinano 1’attivita’ negoziale e la
va attivita’ amministrativa sono principalmente:

gente ordinamento EE.LL. cosi’ come modificato ed integrato dalle
 ¢e11a L.R.48/91 e della L.R.7/92 e successive modifiche;

_RR. 21/8S e 10/93 e successive modifiche nonche’ la L.R. n. 26/93;
2ti legislativi 406791 e 308/%2 e le altre norme di recepimento

ento delle direttive comunitarie;

i, relative all’appalto e alla loro acquisizione, gestione e

ione, applicabili in Siciliaj

in materia di lotta alla delinquenza mafiosaj

to e i regolamenti comunali.

applicazione del presente regolamento dovrannc essere rispettate,
norme di riferimento, ma le presenti disposizioni saranno
te, in attesa del loro adeguamento, qualora, per intervenute
della legislazione statale o regionale, fossero in contraste con

norme di riferimento.

Articolo 3
RISERVE E RINVII

Per una migliore articolazione la disciplina dei lavori

gli interventi di somma wurgenza, quella dei lavori da eseguirsi
te cottimo fiduciario, quella per gli incarichi di progettazione sono
anno oggetto di appositi regolamenti, che dovranno tenere presenti,
- alla legislazione regionale, i principi e gli indirizzi previsti
; statuto e dal presente regolamento.
er il programma triennale delle opere pubbliche, da modellare sullo
provato dal Presidente della Regione ai sensi dell’art.3 della
, saranno applicate le norme della citate L.R, e le successive
ed integrazioni.
dalita’ per il conferimento di incarichi di progettazione e di
di lavori a professionisti esterni sono disciplin#fi dal
previsto dall’art.22 della L.R.
s, S8 ne ricorra il caso potra’ contenere norme per gli incarichi
capo, di collaudatore e per la disciplina degli incarichi ai

. dei loro compensi.
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Il cottimo fiduciario sara’ disciplin;ta in conformita’ a guanto
isto dall’art.38 della L.R.21/85, dal regolamento previsto dall’art.42
iR 10/93.

Nelle more continueranno ad applicarsi 1le norme vigenti se g in
nto non in contrasto con la legislazione vigente e con le norme del
2nte regolamento.

Entro um anno dall‘entrata in vigore del presente regolamento
nno, se neceséariu, essere aggiornati ed adeguati, per la materia
ale, 1 regolamenti relativi ai servizil comunalil.

Non sono disciplinati dai presente regolamento le convenzioni
iste dagli artt.24 e 25 della legge 142/90, le convenzioni urbanistiche
tratti in cui il comune opera sulla base di parita’ con i scgget?i
ati e guei rapporti negoziali disciplinati da norme speciali in

sto con le presenti disposizioni.

Articolo 4
INCARICHI PROFESSIONALI

Fermi restando le riserve e i rinvii dell’articolo precedente, il
~s0 ad incarichl esternl ' consentito solo in presenza di comprovate
ita’, garantendo la massima trasparenza dei rapporti tra

sionisti e amministrazione nel rispetto delle regole deontologiche e
assionali.

Di norma, gli incarichi devono essere regolati da appositi

iplinari o convenzioni, tranne in caso di vertenze giudiziarie o pareri
ici o legali, e conferiti dalla giunta, nei modi e nelle forme previsti
.Iegge, con delibera che dovra’ contenere 1'esatta individuazione, i
e modi della prestazione professionale, le necessarie indicazioni per
31colo dell‘onorario e per il suo pagamento e 1 impegno della spesa
. e

Generalmente la determinazione delle competenze professionali wviene
ta sui minimi delle varie tariffe professiomali, ferma restando la
del professinista di accordare delle riduzioni.

amministrazione deve essere riservata la facolta’ di indicare ai
sti le 1linee guida della loro prestazione,' di esprimere il
dizio con indirizzi e osservazioni, di valutare la convenienza e

nita’ delle scelte professionali in rapporto agli interessi e agli
dell’ente.

-




gLIDLD | 1
FUNZIONI E COMPETENZE

Articolo 5
COMPETENZE E RESPONSABILITA"

funzioni, 1le competenze e 1le attribuzioni degli

organi
inistrativi del Comune, del segretario e

dei dipendenti sono
dalla legge, dallo statuto e delle norme del

presante
eil'espletamento delle loro funzioni e nello esercizio

ze loro attribuite, sono responsabili del buon andamento,

a’ e della legittimita’ degli adempimenti loro affidati.
zloni di indirizzo, di Proposizione, di impulso e di
degli organi politici sono esercitate mediante atti di
ale, programmatorio, autorizzativo e amministrativo.

%é le attivita' amministrative non riservate agli organi

inistrativi, che costituiscono attivita® di gestione volte alla

ne dei rapporti negoziali determinati e derivanti dagli atti di

precedente e quelle determinate nella delibera a contrattare

ninistratori, il segretario comunale e i dipendenti

sono
dei danni derivanti da violazioni di obblighi
norme sopra citate,
ntl sono responsabili sia del rispetto degli indirizzi

ione ammministrativa indicati dallo
he degli adempimenti conseguenti, dell’osservan-

e del conseguimento dei risultati individuati

Articolo &
IL CONSIGLIO COMUNALE

lio comunale determina 1'indirizzo

(k)

politico, economico e



;ggl Comune mediante 1'adozione degli atti fondamentali di carattere
: programmatorio e negoziale attribuiti alla sua competenza
colo 32 della legge 142/90, recepito dalla L.R.48/91, dalle 1leggi
dallo statuto.

orrendo i casi previsti dalla legge e dal presente regolamento,
orizzare la giunta ad avvalersi di modalita’ di gara diverse del
incanto, in materia di lavori pubblici o di pubbliche forniture:
volta in wvolta con deliberazione motivata che dovra’ indicare
to, 1'importo presuntiva, le modalita’ di scelta del contraente
uanto previsto dal successivo art. 7

° in ogni caso esclusa 1'autorizzazione di cur all articolo 7 L.R.
r l'affidamento diretto di prestazioni aventi carattere artistico o
ttuale o per forniture di beni o affidamento di servizi erogati in

lusiva o in regime di monopolio e quindi affidamenti incompatibili ~
regime concorsuale.

Articolo 7

LA GIUNTA COMUNALE

La giunta comunale e’ organo propositive e di impulso;
ttivita® amministrativa compie tutti gli atti attribuiti alla sua

za dalla legge, dallo statuto e dai regolamenti adottati
ita’ alle suddette norme.
onformita’

in

alle leggi vigenti e a gquanto previsto dallo statuto e’

giurts * adozione degli atti amministrativi che
1 programmi e gli indirizzi del consiglio comunale; 1'adozione

iberazioni a contrattare; jj__ggg}&g_ﬂelld_mada1i+a' di gara del

canto. Inoltre, se i regolamenti previsti dalla L.R.10/93 non

diversamente, " competente all‘affidamento di tutti gli

fessiona EE; icorso al cottimo %EEZEEEFTE?}
SET dall’ an&ﬁﬁéﬂ alL Vi o

in un procedimento di pubblico incanto siano pervenute solo

erte pero’ non ammesse perche’ fuori termipne o EREY
rmali, se ricorrono gli estremi dell’urgenza, 1la giunt; e’
Procedere a trattativa privata all‘affidamento dell’appalto
he ha fatto 1‘offerta piu’ vantagiosa. La proposta e 1la

razione di aggiudicazione devono motivare il ricorso a




Al sensi dell’art. 41 L.R. n.24/1993 non si fara’ luogo a procedimento
autorizzatorio per 1la fornitura di beni e servizi npecessari per
1'espletamento dei compiti istituzionali quando 1l importo a base d asta non
superi L. 80.000.000 (ottantamilioni).

Articolo B
IL SINDACO

I1 Sindaco e’ il capo dell amministrazione con funzioni di
rappresentanza, di sovrintendenza e di amministrazione; compie tutti gli
attl di amministrazione che dalla legge o dallo statuto non siano
specificatamente attribuiti alla competenza di altri organi del comune, del
segretario o dei dipendenti.

Nell 'ambito delle sue attribuzioni, impartisce direttive sull’ordine
prioritario dell’'azione amministrativa e in ordine agli indirizzi
funzionali della gestione amministrativa.

Ogni sei mesi, nell ambito della relazione sullec stato di attuazione
del programma, riferisce anche sull attivita’ svolta nel campo negoziale e
sullo stato delle opere pubbliche, utilizzando 1le notizie fornite
rispettivamente dai responsabili dello ufficio contratti e dell ufficio

tecnico.

Articolo 9
IL SEGRETARIO COMUNALE

Il Segretario comunale sovraintende e coordina in ogni fase dei
procedimenti amministrativi gli uffici e i servizi, svolgendo, nel rispetto
del programmi e delle direttive degli organi elettivi, le funzioni e le
competenze attribuitigli dalla legge, dallo sfgtuto e dai regolamenti
adottati ai sensi delle predette norme. ¢

Nomina con 1'osservanza delle vigenti disposizioni e delle norme del
presente regolamento, le commissioni di gara; sovrintende all'attivita’
gell’ufficio contratti; controlla il rispetto delle disposizioni di legge e
di regolamento per ogni atto relativo all‘attivita’ contrattuale dell’ente.

Roga i contratti dell'ente in forma pubblica amministrativa,

uniformandosi alle vigenti disposizioni e curandone l'iscrizione al




io e la relativa registrazione.

Articolo 10

LA COMMISSIONE DI GARA

commissione di gara e’ costituita, come previsto dallo statuto e

nte regolamento, con provvedimento di carattere generale del

0 comunale per l'espletamento di tutte le procedurte di
zione previste dal presente regolamento.

commisssione e' composta, oltre che dal presidente indicato nello

da n. due membri scelti fra i dipendenti degli uffici contratti,

seqreteria e dell'ufficio interessato, di cui uno
rante.

con Tfunzione

caso di assenza o impedimento dei componenti la commissione, il

0 provvedera’ alle relative sostituzioni prima dell apertura della
| tempo utile per le comunicazioni agli interessati.
‘esercizio delle funzioni e’ obbligatorio; i
)ilita’ sono limitati alla fase della
competenze.

compiti e le
gara e nell’ambito delle

commissione adempie alle proprie funzioni collegialmente e con la

a di tutti 1 componenti. In caso di dissenso in ordine ai

imenti da adottare la decisione spetta al presidente.

 disposizioni del presente articole non si applicano a guelle

Ni la cui composizione o nomina sono specificatamente disciplinate
ge o dal presente regolamento.

Articolo 11

L'UFFICIO CONTRATTI

etamento dell’'attivita’ negoziale, cosi’ come previsto dal

mento, il Comune si avvale dell'ufficio contatti o, in

servizio contratti che, ai fini e agli effetti della L.R.
1ita’ organizzativa del procedimento negoziale.

1o contratti sara’ composto da tre dipendenti di cui due

1l'are tecnica e uno appartenente all'area amministrativa.

ente responsabile dell 'ufficio o del servizio copktratti, ‘ai




sensi e per gli effetti dellla L.R. 10/91, g' 11 responsabile del
procedimento negoziale a cul sono affidati tutti 1 compiti previsti da
detta legge e dai regolampenti comunali di attuazione.

L'ufficio o il serwvizio contratti e’ responsabile di tutti gli

adempimenti relativi alle procedure contrattuali dell’ente previsti dalle

presenti norme e, oltre a dﬁéhté previsto dalla L.R. 10/91 e dal presente
regolanmento cura tutti gli adempimenti di carattere istruttorio ed
esecutivo, per i quali puo’ chiedere la collaborazione dei dipendenti dei
settori interessati, ed e’ autorizzato al rilascio delle copie degli
originali depositati presso il suo ufficio.

Restano fermi 1'individuazione dei responsabili degli altri

procedimenti collegati con il procedimento negoziale e i relativi compiti

dell ‘ufficio tecnico, dell'ufficio di ragioneria e del responsabile del

procedimento previsto dall’art. 17 della L.R. 12/01/93, n.10.

TIFOLD 11

OGGETTO DEI CONTRATTI

Articolo 12
LAVORI PUBBLICI

Al fini del presente regolamento per lavori pubblici si intendono
quelle attivita’ svolte a favore dell'ente da privati, che per raggiungere
un determinato risultato forniscono anche 1 materiali, che passano in
proprieta’ del committente.

Indicativamente possono raggrupparsi nelle seguenti categorie:
A) lavori di manutenzione, riparazione e cnservazione, tendenti a mantenere
in efficienza le opere e 1 beni dell’ente;
B) lavori di ricostruzione, ampliamento e trasformazione delle opere gia’
esistenti;
C) lavori di costruzione di nuove opere,
Per 1l'esecuzione di lavori pubblici le ditte dovranno, come previsto
dall’articolo 31 della L.R. 21/85 , essere iscritte pér la categoria
corr ispondente all® A.N.C. oppure per attivita’ similari come previsto

dalle vigenti disposizioni, alla C.C.I.A.A. o all’albo artigiani.

(9)




...lIIIllIlIllIIIIlll-IIIlIII.-----:;_____ﬂ___________*;;;*_;_____m

Nel caso di cooperative dovra’ essere altresi’ attestata 1'iscrizione
nel registro prefettizio.

Per i lavori di cui alle lettere B) e C) si applicheranno le relative
norme del capo I della L.R. 10/93 e 1 criteri di affidamnento previsti
dalla L.R. 21/85 tranne in caso di interventi di urgenza e somma urgenza in
cui si applichera’ 1l'articolo 39 della L.R. 21/83 cosi’ come sostituito
galliart.44 L.R. 10/93.

Per i lavori di cui alla lettera A) si puo’ anche procedere:

- in economia, come previsto dal vigente regolamento dei lavori in
economiaj;

- mediante cottimo, come previsto dal regolamento da adottare ai sensi
dell‘articolo 42 della L.R. 10/93;

- come previsto dall’'articolo 39 della L.R. 21/85 cosi’ come sostituito
g et. 4! R.10/93, in caso di interventi di wurgenza o di somma

urgenza.

Per i lavori in economia si puo’ prescindere dall’iscrizione all’albo
comunale di cuil all'art. 19 gqualora non sia prevista la relativa categoria
oppure trattasi di lavori specifici che per urgenza o particolarita’

debbono essere affidati ad una particolare ditta.

Articole 13
FORNITURE DI BENI

A1 fini del presente regolamento per forniture di beni si intendono 1
contratti aventi per oggetto 1'acquisto, 1la locazione, 1'acquisto a
riscatto o che, in generale, servono a rifornire 1'ente di cose mobili, 1ivi
compresi gli eventuali relativi lavori di installazione, di adattamento e
messa in opera, sia che riguardino cose gia’ esistenti sia cose da
tostruire dallo stesso fornitore.

Sono comprese fra le forniture, altresi’, le riparazioni e le
manutenzioni per le quali la fornitura del relativo materiale, per prezzo o
valore aggiunto, supera 1 importo del lavoro necessario.

La fornitura puo’ avere oggetto somministrazioni periodiche o
continuative oppure la fornitura in un’'unica soluzione.

Nel caso di somministrazioni periodiche o continuatiQe il contratto,
in conformita® a guanto stabilito con la deliberazione a contrattare,

dovra® specificare tempi e modi della somministrazione e del relativo

(9)




pagamento e per la parte non regolata, si applichera” la disciplina deil
contratti di somministrazione.

Se le caratteristiche del bene e le esigenze del sarvizio cuil i1 bene
@' destinato lo consentono, il preventiveo, il capitolato, ecc., approvato
con la delibera a contrattare, fara’ riferimento alle caratteristiche del
bene evitando di indicare la ditta produttrice in modo da non ridurre 1la
partecipazione delle ditte interessate.

Per 1'individuazione delle categorie di beni si puo’ fare riferimento

alle tabelle merceologiche di cui al D.M. 4-9-1988 n.375.

Articolo 14
FORNITURE DI SERVIZI

Ai fini del presente regolamento i servizi di norma sono costituitl da
qualsiasi utilita’ senza elaborazione o trasformazione di materia e senza
aggiunte o modifiche al bene esistente, e, pertanto, diversa dalla
realizzazione di un’'opera, dall’esecuzione di un lavoro pubblico o dalla
fornitura di un bene; utilita’ prodotta da una ditta con 1'apporto della
propria organizzazione e costituente il risultato di una attivita’ di
lavoro con 1l'impegno del mezzi necessari, di norma di proprieta’ della
ditta stessa.

Indicativamente si possono raggruppare come segue:

A- servizi di gestione con manutenzione: di impianti tecnologici, d1i
riscaldamento, elettrici, ecc.; di parchl e giardini, impianti comunali,
gcc.;

B- servizi di gestione o assistenza per i servizi informatici;

C- servizi di pulizia locali;

D- servizi di raccolta e smaltimento rifiuti, disinfezione, ecc.j

E- servizi sanitari, sociall e assistenziali, ricreativi, culturali;

F- servizi di refezione e ristorazione;

G- servizi finanziari e bancari. .

Sono comprese fra le forniture di servizi, altresi‘, le riparazioni e
le manutenzioni per le gquali la fornitura del relativo materiale, per .
prezzo o valore aggiunto, non supera 1“importo del lavoro necessario.

Rientrano fra le forniture di servizi anche guelle manutenzioni il cuil
oggetto non sia stato individuato a priori e consistenti néllo svolgimento
di tutte le prestazioni necessarile per CONSErvare, in un certo periodo di

tempo, beni mobili o immobili in condizioni di attivita® e funzionamento,




qualora le prestarzioni richiests non abbiano AEC 0ggetto  frasformazigni,
modificazioni o innovaziani della realta” preesistenta,

Rientrano fra i servizi Pure quelle attivitag- per il cul espietamentn
50na nacessari  heni strumentali, qual:l Carburanti, pezzi d: ricambig,
attrezzature, utensili, ecc., che devono essere forniti dall appaltators.

Sono esclusi i servizi pubblici comunali, rientranti nella comietanzs
istituzionale dell'ente o nel guall 1l'ente gsarcita 1} Sua pudecta” di
imperio e al privato, mediante Corcessinne, convenzione o affidamenin ai
sensi dell’articalg 22 e della letterag "fn dell'articolo 37 deila legge
142/90, recepita dalla L.R. 48791, e trasterito 11 potere autcritativg de:

comune,

I lavori e le foraiture 4- beni e zervizi coussna €3%8re 2saguiti oo
economia, seconda quantc Prevista dail apposirg regolamento, Juango
lurgenza, la qualita’ della orestazicne, le sug mndalita’ ¢i  esecuzicns,

0 sSpazio, la ridotta entita’ fdella specg

.

la sua limitazione nel tempa 2 nel
rendono irrealizzabile o antisconomics 2 Aom funziomale i Ficorso  alise
normali procedure.

Per i contratti dj durata, cer guellj 4i femministrazions @ per quails
di manutenzione grdinaria o straordimaria oDrotratta nel fompo, 41 forme e
secendo le ssigenze e la dispanipilina” Tinanziarie, | aravantivi oo e

perizie potranng sscerp riferiti 2 yn trimestre, ad un semesire g af  our

annc, mentrz, cg Fossibile, la durats del contrattn pntyas 8520 e ritprita
ad un anno, con facolta® Der l'amministrarione ¢; FECessa ognl frimesira o
semesire.

Quando non sia fiossibile  riportare la Pravisione contrattuals ag Lna

delle fattispecie descritte asgli articnii Arecedentt, l'ents pug’ retterwe
in essere un contratto mista, cipe’ un coniratto risgltante dalia
Combinazione degli oggetti di cui oaj Precedenti  articeld, Camsizerats
umitariamente in dioendenze di un  unieg Nesss phistftivp a funzianzle, ia
modo da dar vita ad una LOAVENZ ione unitaria e Per la cui regolamentaziscae
si fara’ rcapg alla disciplina deiln schama negoriale prevalente.

Per 1 contratt: misti ej ril al comma precagenia pessant esseres

[}
f

con 1l preventivo o con il capitolato, stabilite alcupe Caratteriss{chp
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di ciascun rapporte e i relativi obblighi e diritti

atore, che integrano lo schema iniziale prewvalente.

TITOLO IV
LA SCELTA DEL CONTRAENTE
Articolo 1é
DELIBERA A CONTRATTARE .

proced imento negoziale inizia con la deliberazione a contrarre, .

f&all'art.Sb della legge 142/90, cosi’' come recepito ed integrato

| 48/91, che deve contenere:

che si intende perseguire in relazione alla programmazione
pluriennale e ai programmi e progetti della relazione

nale e programmatica;

to del contratta, specificato, se necessario, mediante progetti,
ivi, schede tecniche, ecc.;

ule particolari ritenute essenziali espresse, se necessario, in

lati, fogli di patti e condizioni, preventivi, schede tecniche,

sa the dovra‘ assumere il contratto, tenendo presente, quanto

to nel successivo art.38.

alita’ di scelta del contraente, motivando le eventuali deroghe al
£o incanto;

ificazione della spesa e il suo impegno sul pertinente capitolo

i0 oppure l'indicazione dei mezzi con 1 quali viene assicurato

spesa non risulti ancera finanziata, la deliberazione, nel
la fonte e del tipo di finanziamento o del progetto a cul
gta, deve esplicitamente prevedere che non si dara®™ corso
;neguziali sino a guando non si saranno verificqte le

jpertura della spesa. s




Articolo 17
MODALITA"™ DI AFFIDAMENTD

Il comune, nel rispetto dei criteri e delle procedure individuate con
11l presente regolamento, provvede all'esecuzione dei lavori e delle ocpere
ed all'affidamento delle farniture di beni e servizi con le seguenti
modalit:

2} in economiaj;

b) in appalte;

¢) in concessione;

d} in affidamento;

e) mediante cottimo in base al regolaments indicato al precedente art.3.

La modalit di scelta del contraente, avente di norma carattere
concorsuale ed eccezionalemente mediante trattativa privata, va motivata
con riferimento ai g{i}eri ¢i economicita’, efficenza ed efficacia.

Il regolamento lavori e forniture in economia disciplinera’ la
attivita' di ordinaria amministrazione per l'esecuzione di lavori,
forniture e servizi:

a) in amministrazione diretta, esequiti da dipendenti del comune o da ditte
individuate previa indagipe di mercato;
b) per cottimo, tramite confronto informale di almeno tre offerte.

Il regolamento, per medalit, importi e 1 individuazione dei lavori,
delle forniture e dei servizi che possono farsi in economia, potra’ fare
riferimento al d.p.r. 12.4.1985, n.478.

Per gli appalti di lavori pubblici, fino all'attivaziene dell'ufficio
regionale del pubblici appalti, si procedera’y, di norma, tramite pubblico
incante applicando 1le norme della L.R.21/B3, cosi’ come modificate ed
integrate dalla L.R.10/93. Successivamente di applichera” la procedura
prevista dall’articolo 14 della L.R. 12.1.1993, n.190.

Per gli appalti di beni e servizi si procedera’ di norma med iante
pubblico incanto, tranne in caso di privativa o di esclusiva di una ditta:
di urgenza ¢ di pericolo; di ﬁarticolari servizi o Farniture che éer le
loro caratteristiche devono essere affidati ad una ditta determinata.

In questi due ultimi casi 1l'amministraziene invitera’' o consultera’
ditte o imprese di propria scelta e fiducia.

Per gli appalti di lavori o forniture compresi tra le somme a

(43)




disposizione dell’amministrazione di progetti gia’ approvati si potra’ fare
ricorso alla trattativa privata fino allimporto di 80.000.000

(ottantamilioni) di lire.

Articolo 18
MODALITA® DI APPALTO

Per l'appalto di lavori, forniture e servizi le modalita’ di scelta
del contraente, nel rispetto dei modi e dei metodi determinati dalle leggi
regionali e nazionali e dalle norme comunitarie, si procedera’ con uno dei
sequenti procedimenti:

a) pubblico incanto, procedura aperta in cui ogni soggetto in possesso dei
requisiti previsti dal bando puo’ presentare offerta. £’ reso noto
mediante bando di gara, redatto e pubblicizato come previsto dalle leggi
regionali e dai successivi articoli.

b) licitazione privata, procedura ristretta in cui solo i soggetti invitati
possono presentare offerte. Puo’ essere preceduta da avviso di gara con
il quale 1'amministrazione informa della prossima licitazione ai fini
della presentazione delle domande di partecipazione per 1'eventuale
prequalificazione dei soggetti.

C) appalto concorso, con procedura ristretta;

d) trattativa privata, procedura negoziale in cui il comune consulta
imprese di propria scelta e negozia con una o piu’ di una i termini del
contratto. Puo’ essere preceduta da avviso di gara guando trattasi di
importi elevati o oggetti particolari.

In caso di prequalificazione la scelta dei soggetti da invitare o con
cul negoziare i termini del contratto sara’ fatta con delibera di giunta
municipale previa verifica dei requisiti da parte dell'ufficio contratti.

In caso di trattativa privata determinata da motivi di urgenza
l'organo competente acquisira’ le offerte e aggiudichera’ 1l'appalto con la

stessa delibera a contrattare.
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ALBD FORMITORI

Par | esecuzione dei lavoerl In economia £ per le forniture dil beni e
servizi che possono essore formzti da piu’ difte, da eseguire in economia o
tramite 11 servizio economato oopure da affidare a trattativa privata o
medlante licitaziore privata, e istituits 1'albo del fornifori, suddiviso
per categorie di lavoro o merceclogiche e per tipil di attivita’ o servizi.

Possonag chiedere nel termini  stabiliti nell avvisc c¢a pubtlicare
all 'albg pretorio e sulla GURS 1 iscrizione aill’albo le ditte 1n possesso

dei seguenti requisiti:

\

a)} iscrizione aila C.C.T.ALA. per 17azttivita’ cpeciflca di 150viziore
richiesta, da provare con 1l deopsitn del velativo certificato;

E) capacita’ di cormtrarre con la pubslica amministrazione:

c) oacgenza 41 misure 0 provvedimenti previstl dalila legislezione antimatiag
d4) assenza ¢l pregediamcnti penaii, che incidane suella meralizas
profassinrale, o falliimsantar i che incigenc suli'espletaments cella
orogrla attivital
I regquisiti di cul alie precedentl letiere 9, 3, e d) doboano egserag
nrovatl con Cichiaraziepne reca e aufterticata ai sensl degli arif. 20 = 24
Aella iegge 13745 & rinnovate vonl anno eniro 11 mese di gzrnaig.
L'albo &' formeto e agglernate ogrl anno rellia prima decsge g1 fabnrain
talla giuntda ohe ton  apoosita deliberazicne decidera’™ 1 1scrizione,  la

cancellazicne, il rigetto celi istanc: dandere, 1IN canl casc 24 eatvn 1D
giarni, comunicazione mobivata e ¢on raccomandata R.R. a

tfalbe e’ tenuto dal respomsabile de2l oservi

i}

~

12 geontratty, a cul r
affidato 1l iter farmativo e gquello per 1'agigiornamento annuais, 1struendo
le istanze e propanends le eventual: cencellazionl dl ufficlo, per perdita
dei reguisitl o per inadempienza contrattuale ancne prima dell’annuale
revisione,

Si prescinde dall iscrizione all albo per foraotiture di ggni e sarvyizi

10 regime ¢1 privativa o ecclusiviza’ o nelil’ipotesi ¢l assenza di
iscrizlene por lg categorile necossarie. In tale lgeotest ancho  :'eventuale

ricerca f1 mercatno e lopportuna comparazignes di regola sovral sssere fatta
con almeno tre ditte e nel primi due casil di cdi sapra, orioritaciamentes

tscritte atl atha.

Articoln 20
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BANDI E AVWISI DI GARA

ai fini del presente regolamento si definisce:

a) bandi di gara: il documento cen cui 1’amministrazione indice e rende
pubblico un appalto da espletare mediante pubblico incanto, specificando
i criteri per la partecipazione e 1’aggiudicazione;

b} avviso di gara: il documentc con cui,l’amministrazione da’ notizia che
indira’ uma licitazione privata o un appalto concorso o una trattativa
privata, specificando i criteri per la presentazione delle domande di
partecipazione e per la loro selezione.

c} lettera di invito con cui l'amministrazione invita le ditte prescelte a
presentare la propria offerta;

d) richiesta di offerta: il documente con cui l'amministrazione invita le
gitte prescelte a presentare la propria offerta alla trattativa privata.

Oltre le indicazionil di carattere generale . guelle indicazioni
specifiche relative alla procedura di aggludicazione, in ogni documento
dovra’ essere specificato: l'oggetto, 1 importo, 1la scadenza, i documenti
richiesti, la qualificazione della ditta, eventuale gauzione, le modalita’
di pagamento, il responsabile del procedimenta.

Inoltre, il bando o 1'invito potra‘ prevedere che, in casc di mancata
stipula del contrattec o mancata sua esecuzione per colpa del primo
aggludicatario, l'appalto potra’ essere aggiudicato alla ditta che segue
nella graduatoria fipale, quando 11 metodo di aggiudicazione sia al
migliore offerente.

I bandi d1 gara per 1'appalto dei 1lavori pubblici devono essere
conformi alle prescrizioni dell‘art.34 bis della L.R.21/85.

Impregiudicata per gli appalti di forniture di bepi e servizi di
importo pari o uperiore a 130 mila ECU 1'applicazione delle disposizioni di
attuazione delle direttive comunitarie, per guelli inferiori i documenti di
tul a2l primo comma dovranno.essere modulati, in rapporte all importo e con
le modifiche previste dal presente regolamento, sui modelli allegati al
decreto legislativo n.358/1992.

Per gli appalti fino a lire 5.0007000 tutti i requisiti delle ditte
sono dimostrati e provati mediante dichiarazione autenticata ai sensi degli
artt, 20 e 24 della legge 15/6é; per importi superiori e fing a ‘lire
80.000.000 sono dimostrati come sopra indicato ma e’ facolta’
dell’amninistrazione chiedere a comprova prima della stipula dell’atto
negoziale il deposito della relativa documentazione; per imperti superiori
per partecipare alla gara 1le ditte debbono presentare i ecertificati

relativi alla qualificazione professionale e tecnica e gquelli ~del

_ (il
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casellario giudiziale, della procura della repubblica e dellsa cencelleria
fallimentare, nonche’ gli altri previsti da leggi speciali di settore,

E' vietato 1 inserimento nei bandi di gara e nelle lettere di invito
di qualsiasi clasusola che richieda certificazioni di presa visione o
comunque preveda modalita’ che possane conmportare 1'individuazione
preventiva dei partecipanti alla gara.

Tutti di documenti di cui al comma 1 a cura del servizio contratti
sono allegati in bozza alla relativa proposta di deliberazione, redatt:
definitivamente sulla base di tale deliberazione diveputa esecutiva e, una
volta sottoscritti secondo la competenza statutaria, pubblicizzati come

previsto dal successive articolo 21.
Articole 21
PUBBLICITA’ DEI BANDI £ DEGLI AVVISI

La pubblicazione obbligatoria dei documenti di cui all’articolo
precedente p° effettuata nel termini e con l'nsservanza delle norme
stabilite dalle leggi vigenti e in particolare come previsto dall’art.S51 e
dall‘art.45 della L.R. 10/93, con le sequenti integrazioni.
Per gli appalti di forniture di beni e servizi i bandi di gara e gf;w
avvisi di gara, oltre che integralmente all’albo e per estratto nei luoghi
piu’ frequentati del comune, dovranno essers pubblicatis
G.U.R.S5.3

- se di importo inferiore a ottanta milioni di lire e supgriore a cinquanta
milioni all'albo pretorio & avvisg sulla G.U.R.S.;

- se di importo inferiore a cinquanta milioni di lire all’albo pretoriao.

Per gli appalti di opere i bandi ¢i gara, oltre che integralmente

all’albo e per estratte nei luoghi piv’ frequentati del comune, dovranno

essere pubblicatis

- se di importo superiore a centocinguanta milioni di lire e fino a
cinguecento mila ECU integralmente nella G.U.R.5.

- s2 di importo inferiore a centocinguantamilioni di iire all‘albo pretorio
del Comune; e

- 52 di importo superiore a cinquecentomila ECU si applica quanto previsto
all’art,51 L.R. 10/93.

Articolo 22

(11)




LA CAUZIONE PROVUVESDRIA

Per partecipare agli appalti di lavori pubblici e di forniture di beni
e servizi, di norma, come previsto dall'art.S della legge B8.10.19B4, n.587,
non e’ richiesta la cauzione provvisgria, pero’ 1n ¢aso di mancata stipula
del contratte alla ditta inadempiente saranno applicate le sanzioni
previste dalla legicslazione vigernte, compresa la segralazione all 'A.N.C. o
2ila L.O.T.ALAL per i provvedimenti di competenza e la procedura di  danne:
tncltre la ¢itta inadempiente sara’ cancellata di ufficie dall albo dealle
ditte di fiducia e non potra’ partecipdare a gare indette da guesta
amministrazione.

Per partecipare agil appalti di ten: B servizi di imoorto superiore a
-B0.000.000 (ottanta miiioni) e richiesta la caurzione praovvisoria pari al
J% dell’imporfto a base d'asta.

l.a cauzigne, come previsto dalla legze 10.6.1382, n.3403, notra’ sssers
prestata  mediante peolizza Fide:ivssoria assicurativa: mediante pplizra
fidelussoria bancaria; mediante denosite in contanti nresco la  tesoreria
comunale esclusivamente a mazza versamentac in canto correnta ppetailc

Lo svincalo e la restituzicne 2° dispesto dal nprasicente di gara  con

10 stesso verbals.

frticole 23

MODALITA® DY PRESENTAZIONE DELL DFFERTE

[1 plico cantanents 1 documenti w l'offarta, che deve ecsers contenuta
in una busta segparata ma inclusa nel plico cuntenente i cooumentl, dove
rSsere chiuso e sigillato mediants apposiziane di una imoranta, timbra o
firma =sul lembi di  chiusura che corferming lautenticita’ della chiusura
originaria proveniente dal mittente a? fine di wmscluderep qualstasa
manomissione. s

I1 plico e la busta con 1'cfferta devona riportare 1l'indicazions del
mittente, dell ognetto o della data della Gara a, in caso 61 trattativa
privata, deila scadenza per 1a presentazione dell offerta.

L offerts deve indicare chilaramente e senza abrasionl o correziori ron
confermate rnn apposita postilla sotipscritta, opena Viinamissibilita ™, 3t

prezzoc o il ribasse offerto sia in cifre che 1A lettere, Im ¢

4]
N
o
L.
—

¢iscordanzd sara’ ritenuto walida i: Arezzo piu’ favorevole o i1 risassa
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Nelle gare per gli appalti sia di lavori che di forniture si applica
1'art.40 della L.R. 21/8% e, pertanto, 1le ufferte debbono pervenire
all'ufficio protocolle del comune, mediante raccomandata espressa o
servizio celere del servizio postale statale, entro un’ora prima di quella

stabilita per 1’apertura delle operazioni di gara.

Articole 25
CELEBRAZIONI DELLE GARE

Tutte le gare sarannc celebrate dall'apposita commissione prevista
dall’art.10, presieduta dal soggetto previsto dallo statuteo, tramne per 1]
cottimo fiduciario che sara’ presieduta dal tecnico comunale,

Per i pubblici incanti e per le licitazioni private sara“ celebrata
una pubblica gara nel luogo, giorno ed ora stabiliti ne! bando o nella
lettera di invito.

Gualora 1la gara dehba essere rinviata per piu’ di due ore, il
presidente o0 il segretario della commissione ne daranno avviso all’'albs
pretorio avvertende del nuovo orario, se invece deve essere sgspesa o
rinviata ad altra data, oltre che avviso all‘albo ne sara“ data
comunicazione a domicilia ati partecipanti.

Per le trattative private e gli appalti concorsi le sedute della
commissione non sono pubbliche.

Il verbale di gara, sottoscritto da tutti i componenti la commissicne,
4 cura del segretario di gara viene mandato immediatamente all‘albo per 1la
pubblicazione per almeno 3 giori consecutivi non festivi. Se nei sgette
glorni successivi all espletamento della gara non sonoc stati prodotti
reclami, il wverbale diviene definitivo e 1l responsabile dell ' ufficio

contratti inviera' le comunicaziani previste dal successivo articolo 34.
Articolo 26

VERBALE DI GARA
Della celebrazione di tutte le gare sara’ redatto apposito verbale che
descrivera’ le varie fasi.
Il presidente, assistito dagli " altri componenti 1la 'commissione,
dichiarata aperta la gara, deposita sul tavole e a vista 1le offerte,

pervenute 2 numerate secondo 1‘ordine gi protocollo, facendone constatars

&




1"integrita’; informa <ulia procedura che sara’ segquita e sulle
prescrizioni del bando o della lettera di invito. -

Indi, secondo l'ordine di numerazione, procede all apertura dei plichi
effettuando 1’'esame dei documenti richiesti, ammettendo le ditte in regola
e escludendo motivatamente le altre.

11 plico contenente 1la documentazione delle ditte ammesse viene
affidato al segretario, mentre la busta con 1'offerta, numerata nello
stesso ordine del plico viene depositata a vista sul tavolino.

La documentazione e 1'offerta delle ditte non ammesse vengona
accantonate e affidate al segretario affinche’, previa acquisizione di
copia, vengano restituite alla ditta unitamente alla comunicaziome motivata
dell 'esclusione.

Ultimato 1'esame dei documenti di tutte 1le ditte, il presidente
annuncia quanto sono state quelle ammesse e procede all'apertura delle loro
offerte, dandone lettura ad alta vore.

Uitimata la lettura di tutie le ocfferte ammesse, il presidente procede

all’'aggiudicazione seconsa il metodo prescelta,
Articolo 27
CFFERTE ANOMALE

Nell affidamentoe di lavori pubblici di importo pari o superigre a 5
milicni di ECU per 1'individuazione delle offerte anomale si applicano le
disposizioni del d. l.vo 19 dicembre 1991, n.40é; per gli importi inferiori
s1 applica l'articolo 43 della L.R. 21/85 e la verifica che 1'offerta non
sia anormalmente bassa si effettua solo quando sono state ammesse una o due
imprese e con la procedura di cui all'art.29 del citato d. 1.vo 406/91.

Nell'affidamento degli appalti di forniture di beni il cui valore di
stima, con esclusione dell’IVA, sia uguale o superiore a 130.000 ECU per
l'individuazione delle offerte anomale si applicano le disposizieni del d.
l.vo 24 luglio 1992, n.358; per gli importi inferiori si applica la
procedura prevista dali’art.é8 della L.R. 10/93; se le ditte ammesse sono
due 0 solo unpa si” applica il terzo comma dell’art.43 della L.R. 21/83,
secondo quanto previsto dall art.ié del citato d.l.vo 35B/92.

Per 1'affidamento degli appalti di sgervizi aventi rilevanza
comunitaria per l'individuazione delle offerte anomale si applichera” 1a
relativa pormativa, per gli altri appalti si procedera’ . come previsto

dall’inciso finale del comma precedente.
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Articolo 28
AGGIUDICAZIONE

L aggiudicazione e 1'atto con cui si accerta e si rende nota
l'offerta piu’ wvantaggiosa, si documenta 1 incontro dei consensi e si
attribuisce 1'appalto.

Quando specificato nel bando di gara o nella lettera d’ invito, il
verbale d1 aggiudicazione rappresenta 1'atto conclusivo del procedimentos
deve essere pubblicato per almeno tre giarni consecutivi non festivi
all’albo pretorio e 1'aggiudicazione, non soggetta ad approvazione o
controllo, diventa definitiva in mancanza di reclami nei sette glorni
successivi a quello dell espletamento della gara.

Eventuali reclami avverso il verhale di aggiudicazione saranno
esaminatl dalla giunta che, in sede di autotutela, puo’ motivatamente
annullarle e fare rinnovare in toto o in parte la procedura, con lo stesso
sistema, garanzie e partecipazioni di quellc precedente.

Il verbale di gara deve essers sottoscritto da tutti i compoanenti 1la
commissione, dal segretario e dall'aggiudicatario se presente, altrimenti
1aggiudicazione, che comporta per 1'aggiudicatario 1'obbligo di stipulare
il relative atto negoziale ai patti e alle condizioni stabiliti ed indicati
negli atti preparatori, gli deve essere notificata o comunicata con
raccomandara R.R.

In caso di trattativa privata, con o senza gara, l'aggiudicaziane
avviene con atto deliberativo e sara’ comunicata come previsto nel
successivo articolo 34.

La giunta comunale e° facultata a procedere con proprio  atto
all’'approvvazione del verbale di gara. Tale atto e’ comungue necessaric nel

caso di gara espletata dall'U.R.P.A.

TITOLO V
{E PROCEDURE DT AGGIUDICAZIDNE
Articolo 29

FUBBLICO INCANTO

() -




[l pubbiico incanto e’ il sistema ordinario di aggiudicazione dei
cantratti d appalto, informate al principio del liberc accesso alle gare,
costituisce una prncedu?a “aperta" in cui ogni soggetto in possesso dei
requisiti presecritti e previsti dal bando puo’ presentare afferta.

11 metodo con cui celebrare il pubblico incanto e’ quello delle
offerte segrete.

I criteri per la scelta del contraente e per l'aggiudicazione sono
quello previsti dalla legislazione vigente in Sicilia, distinguendo, come
previsto dalla L.R. 10/93, fra appalti di rilevanza comunitaria e guelli di
importo inferiore; in quest’'ultimo caso per gli appalti di lavori pubblici
si applichera’ il eriterio di cui all‘art.43 della L.R. 21/83, mentre per
gli eppalti di forniture di beni e servizi si applichera’ 1 articolo 73
lettera c) e l'articolo 76 del R.D. 23.5.1924, nxB27, con individuazione
dell’offerta anomala come previsto dal precedente articolo 27.

Le fasi del procedimento del pubblico incanto song le seguenti:

1- deliberazione a contrarre che, come previsto dal precedente articolo ié,
approva l'oggetto del contratto, quantifica la spesa, indica le
modalita® di scelta del contraente e, 4i norma approva il relative
bando;

2~ bando di gara, di norma approvato con la deliberazione & contrattare
che, ceme previsto dal precedente articolo 20, centiene le condizioni e
le regole che disciplinano la gara costituendone 1 atto fondamentale;

3- pubblicazione del bando di gara, nel rispetto delle norme vigenti in
Sicilia integrate dalla disciplina del precedente articolo 213

4- ricezione delle offerte, che debbono pervenire nei termini e nei modi di
cul ai precedenti articoli 23 e 24;

3- verifica dei documenti e ammissione dei concarrenti ¢he hanno presentato
nel termini e nei modi previsti dal bando e spno in possasso dei
requisiti ivi previstiy;

6- effettuazione dell’incanto previec confronto delle offerte ammesse;

7- aggiudicazione secondo il metodo presceltos

8- proclamazione dell 'aggiudicazione e crmunicazione all'interessata, come

previsto dagli articoli 28 e 34.
Articoleo 30
LICITAZIONE PRIVATA

La licitazione privata, procedura ristretta alla guale partecipaneo

selo le ditte invitate dall‘ente, e’ ammessa solo per gli appalti di
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forniture di beni e servizi nei seguenti casi:
- quando trattasi di beni che per particolarita’ tecniche o qualitative
possono essere forniti solo da alcune e ben individuate ditte;
- quando trattasi di servizi che per la loro particclarita’ o delicatezza
debbono essere espletati da ditte di fiducia.
Di norma saranno invitate tutte le ditte iscritie all’albe comunale,
integrate, in caso di insufficienza, per raggiungere il numero minimo di
dieci, da altre scelte dalla giunta anche fra guelle che si sono segnalate
o hanno fatto richiesta.
Se nell’albo non sono iscritte ditte idonee sara’ redatto e pubblicato
apposito avviso come previsto dai preccedenti articoli 20 e 21, fissando in
almeno 13 giorni dalla pubblicazione 1l termine per 1l invio delle domande
di partecipazione. La giunta approvera’ l'elence, predisposto dal
responsabile del servizio contratti, delle ditte da invitare e di quelle da
gscludere, alle quali i1 sindaco comunicher entva 10 giorni 1 motivi
dell‘esclusione.
Le lettere d'invito, nel rispetto di quanto previsto nei precedenti
articoli 20 e 21, dovranno essere inviate, simultanzamente a tutte le ditte
ammesse con raccomandata A.R., entro 40 giorni dalla scadenza del termine
per 1'invio delle istanze di partecipazione.
11 metodo con cuil celebrare 1la licitaziene 2° quello delle offerte
segrete. '
I criteri per la scelta del contraente e per la aggiudicaziene sono
guelli previsti dalla legislazione vigente 1in Sicilia, distinguendo, come
previstp dalla L.R. 10/93, fra appalti di rilevanza comunitaria e guelli ¢i
importo inferiore; in quest'ultimo caso per gli appalti di forniture di
beni e servizi si applicher 1’articolo 73 lettera c} e l'articeole 76 del
R.D. 23.59.1924, nx827, con individuazione dell’'offerta anomala come
previsto dal precedente articola 27.
e fasi del procedimento della licitazeione privata sono le seguenti:
;— deliberazione a contrattare che, come previsto dal precedente articolo
16, approva i1'oggetto del contratto, quantifica la spesa, indica le
modalita’ di scelta del contraente, specificando i requisiti richiesti e
i motivi della deroga al pubblico incanto, 2, di nmorma, appreova la
lettera di invito; ~

2- eventuale pubblicazione dell’avviso di gare e preselezione delle ditte
da invitare;

3- diramazione deglii inviti con lettera R.R.R. che, come prévigto dal
precedente articolo 2¢, contiene le condizioni & le regole che

disciplinano la gara costituendaone 1'atto fondamentale;

‘ (21)
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- 4- ricezione delie offerte, che debbone pervenire nei fermini e nei modi di
cui ai precedenti articoli 23 e 24;

5- verifica dei documenti = ammissione dei concorrenti che hanno presentato
offerta nei termini e nei modi previsti dalla lettera di invito e sono
in possesso dei requisiti ivi previstij

4~ effettuazione della gara previo confrontoc delle offerte ammesse;

7- aggiudicazione secondo i} metodo prescelto;

8- proclamazione dell’aggiudicaziocne e comunicazione all’interessate, come

previsto dagli articoli 28 e 34.
Articolo 31
.6 TRATTATIVA PRIVATA

La trattativa privata, procedura negoziale in cul, dopo aver
interpellatn ditte di propria scelta ma di provata serieta’ e capacita’
tecnico~economica, si negozia con una o piu’ di unea 1 termini cel
contratto, e’ regolata, pur nel rispetto del principio della liberta’
procedimentale, delle narme vigenti in GSicilia e da quelle del presente
regolamento.

Sempre che siano evidenti la necessita’ e la convenienza, clire che

nei casi previsti espressamente dalla leqge, 1'ente puo’ procedere a

trattativa priva, sempre se cio’ non sia espressamente vietato:

- guando il pubblico incanto o la licitazione privata sianc stat:
infruttuosi e sia evidente che altri simili esperimenti andrebbero
deserti; '

- gquando l‘urgenza sia tale da non consentire l'indugic e 1 templ per il
pubblico incanto;

~ per la fornitura di beni e servizi coperti dal diritto di esclusiva o in ‘3&
regime di privativa;

- per la fornitura di opere d’arte e dell’ingegno e per prestazioni
intellettuali artistiche o professionalij .

- per la fornitura di beni destinati al completamento, ampliamento e
rinnovo parziale di quelli esistenti quando il riecorsc ad altri fornitori
camporta 1'acquistc di materiali non compatibili con quelli in dotazione;

- per la fornitura di servizi a completamento di quelli gia’ in atte guando
il ricorsc ad altri prestatori comporta nocumento o disfunzioni
all espletamento dell’interoc servizioj

- quando la quantita“ della fornitura e il suo importo inferiere a lire

- (25)
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80.000.000 IVA esclusa non rendono conveniente il ricorec ad una garaj;

- per l'effettuazione, come previsto dall’apposito regolamento, delle spese

minute e urgenti di competenza del servizio economato.

Quando possibile 1l’ente trattera’ con le ditte iscritte all'albo
comunale, integrate, in caso di insufficienza, per raggiungere il numero
minimo di 3, da altre scelte anche fra guelle che s1 sono segnalate o hanhu
pubblicizzate i loro prodotti o servizi.

Se non sonoc conosciute ditte idonee sara“ redatto e pubblicato
apposito avviso come previsto dai precedenti articoli 20 e 21, fissando in
almeno 10 giorni dalla pubblicazione il termine per 1'invio delle domande
di partecipazione. La giunta approvera’ 1’elenco, predispaosto  da}l
responsabile del servizio contratti, delle ditte da inviare e di guelle da
escludere, alle quali il Sindaco comunichera‘ entra 10 gierni 1 motivi
dell’esclusione.
| Le richieste di offerta, nel rispetto di guanto previstg dail
precedenti articoli 20 e 24, dovrannc essere inviate, simultaneamente a
tutte le ditte con raccomdandata a.r.

Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa, distanta da qguella,
eventualmente, contenente, documentazisne o depliants.

I criteri della scelta del contraente e per la aggiudicazione sono
quelli previste dalla legislazione vigenti in Sicilia, distinguendo, come
previste dalla L.R. 10/93, fra appalti di rilevanza comunitariae quelli di
importo inferiore, in quest ultimo caso per gli appalti di formitura di
beni e servizi si applichera’ di norma l'articolo 73 1lettera o) e
1'articolo 76 del R.D. 23 maggio 1924, n.827.

Le fasi del procedimento della trattativa privata sono le seguenti:

l1- deliberazione a contrattare che, come previsto dal precedente articoln
14, approva 1'oggetto del contratto, quantifica la spesa, indica le
modalita’ di scelta del contraente, specificando i requisiti richiesti e
1 motivi della derogs al pubbblico incanto;

2- eventuale pubblicazione dell’avviso di gara e preselezione delle ditte
da invitare;

3- diramazione della richiesta offerta con lettera R.R.R. che, come
previsto dal precedente articolo 20, contiene le condizioni e le regole
the disciplinane il contratto costituendone 1'atts fondamentale: g’

4- ricezione delle offerte, che debbono pervenire nei termini & nei modi di
tul ai precedenti articoli 23 e 24,

- ammissione di concorrenti ¢he hanno presentato offerta nei termini e nei

modi previsti dalla lettera di richiesta e sono in possesso dei

(z_é

requisiti ivi previsti,




4— confronto delle offertes ammesse;
7- aggiudicanc secongdo 1l metedo presceito

8- comunicaziene all’interessato, come previsto dal successivo articolo 34.

i
it

- 51 potra’ procedere procedere alla aggiudicarzione anche in pr nza di

c

una soia of*erta, ma in tal casu andra’ adeguataments motivata
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Convenlienza.
Bgriicolo 32
AFFALTO CONCORSS

11 ricorso al procedimente di appalto per appalfo Concorsoc e’ ammecsn  per
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le opeve nella cul rsalizzazicne sia prevaienrte 1 installazicne di imoia
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ad alta tecnolagia che comporting soluzicn: innovative 5o
tecnico e scientifice per 1 guall sl rends necessaric i1 ricorsa allae
capacita’ grugettuale ed pperativa di isarese  ed a00aia inadaguato
cencoren ol prrggettazicne: deve  inplire

sussistere 1'esiganzs oravisty dal secondu comma dell ari. 37 L.3. 10/93.
Per lz opere pubbliche, gualungue $ia 1 imcorio e 1ogaett del
contratto si applica

dall art, 41 L.R. 10/93;

per le forniture di beni e di servizi, qualungue =iz } importo e
l'nggetto 51 applica la relativa rormativa ¢i1  attuaziore delle civetfive
comuriitarise £ per-  la nomina 2 1t Afumzioramsnto dolia Commiss lone
gludicatrice si applica ia discipiima previstae dall art.47 dalla L.#.10/53.
Il metodo e’ quelio delle offerte seqgrete:; 1 criteri cer la scelfa del

contrasnte e per la agglucicazione sono quelli previsti dalia teglelazione

»

vigents 1n Sictilia.

Le fasl del precedimento sono le seguentic

1= deliberazione a contrattare che, come previs+tn dal precedeonie articolo
16, approva l'pggetto del contratto, quantifica la scesa, ingdica ia

aga

llta’ ¢i scelta del cortraente e approva i1 relativo avvice:

e~ pubbliceziore dell avviso di gara, di norma apgrovaio con la
deliberaziore da cuntrattfare;

3- presglerzlone dalle ditte da inwitare e diramarianra degll Lowitis

G- ricezione delie offerte,che debbonmao porvenire nei termirl & noti msci di
Cul ai precedentl articcll 23 e 243

2= newina della commissione;

4- insediamento della commissione, esame delle gfforte aresentats nmai

terminil e rei mcdl previsti dal bando e formularione della gracdusicria

()



seconde l'erdine di merito;

7~ aggiudicazione da parte della Giunta;
B- comunicazione all’interessato, come previsto dall‘art.34.

Il Consiglio Comunale, senza entrare nel merito del giudizio tecnico
della commissione, puo’ valutare le rispondenze dei risultati dell appalto
concorso alle finmalita“ previste con 1la delibera a contrattare, decidendo,
in base a precise motivazioni, di non dare esecuzione al progettso
prescelto.

Qualora la commissione ritenga che nessunc dei progetti o delle
offerte presentati siano meritevoli di essere prescelti deve esporre, nel
relativo verbale e dettagliatamente, le valutazioni e le considerazioni

specifiche che hanno portatao a tale conclusiane.
Articols 23
RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE

Ferme restande le disposizioni previste dalla vigente normativa di
recepimento delle direttive comunitarie, per gli appalti di opere pubbliche
e’ sempre ammessa, per effetto dell’articole 32 bis della L.R.21/BS, 1la
partecipazioni di raggruppamenti temporanei di imprese, mentre per gli
appalti di forniture di beni e servizi, per i guali per effetto del loro
importe non si  applica 1la normativa di attuazione delle direttive
comunitarie, non sono ammessi raggruppamenti temporanei di imprese o ditte.

Della ammissione o meno di raggruppamenti di imprese o ditte deve

essere data notizia nei documenti di cui al precedente articolo 20.
TITOLO VI
LE FASE CONTRATTUALE
Articole 34

COMUNICAZIDNE DELL ‘AGGIUDICAIONE
Qualora l'aggiudicazione non abbia sottoscritto il verbale o in caso di
trattativa privata, il responsabile del servizio contratti, divenuta
definitiva l'aggiudicazione, provvede alla sua comunicazione o con notifica
0 mediante raccomandata R.R. unitamente all'invito a presentare i documenti

di rito e necessari per la stipula del relative atto negoziale.
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All aggiudicatario che ahbia sottoscritto il verbale saranmo rirhiesti
1 dotumenti ¢i rito com la stessa procedura prevista gall articolg
seguente,

Gualora l'aggiudicatario ron pravveda neanche dopn rituale diftida, 1la

giunta rcon atto motivata, revoca l1'aggiudicaziaone, adettande 1
provvedimenti sanzicnatori previsti daile vigentl dispesizioni, ed,
eveniualmente, aggiudica ] 'acpalto al concorrente rhe segue nelila

graduatoria ai sensi deliarticoio 20,
Contemporeaneamente  alla comunicazione all aggiudicatario it
respaonsadle del servizic contratts provveds alle comunicazion: e alle

pubolicazioni prevists dalla leqge 2 dal presente regolamentg.

DOCUMENTAZIONL £ CAUZIONE

L'aggiudicararis dove presentars, entro dieci ginrnl o nei termimi

ati nei bardo v neil’ipvi

rt

nrefis

[l

0, la documentaricns rzlativa ai cosses<o

_

deil requiziti imseriti nelle tichiarazion preseatste n sede gi garay  ia
gocumentazione prescrittas dalle c.doleggi oantimafiar la Cauwsicre: ls
ricevute dei versament: per ciritti e spese;  tuttl gli altri documenti
Previsti netl bando o nell invito.

Per la c.d. documentazione amtimafia i aoblichera’ la discipling

prevista dalla legoz 19 marzo 1990, 094, Per la st

b

Pula ¢ rantratty  on
artijgliani, con esercenti professioni e el rasi previst: dal coamma 9

deli’artizolo 7 della citata legge la certifcarions pen’ essere

d2 autccertificazione.

La certifcazione dofinitiva o dovuta, sia ger i laveori coms pravist

[N

Q
2ll’art.50 L.R.10/93, che per forniturs gi beni e servizi nelia misura del

9% dell importo netto dellappalta, “ranne che per le forniture gi neni g

—~
P

servizi di importo inferiore a lire 0.000.000 12 cui prestazicne non  <iz
centinuativa e il pagamento sia previsto  in un unica soluziorme ai  termine
della prestazione.

Fer i lavori in economid e n2r quelli di somnma urgenza,

di imzorto inferiore a  1ire 30.000.000 1a Ul prestazione o

on sia
continuativa o il pagamentg sia previsto in un unica soluziore al fermine
della prestarione nan e’ dovuta la cavzlione cdertinitivg,

La cauzione definitiva came previsio dalla legge 19.4.1937 n.358

P}

assicurativa: mediante

[#]

potra’ essere prestata medlante oclizza fideiussor:

[oer)

polizza fideiussoria bancaria; mediante depasito  in contanti presss 4



tesoreria comunale esclusivamente a mezzo versamento in conto corrente
postale. -

Il responsabile dell'ufficioc o servizio contratti praovvede alla
verifica della regolarita’ della documentazione e della cauzione e alla
eventuale diffida, dendo comunicazione alla giunta dell’eventuale
inadenpimento.

La cauzione sara’ svipcolata dopo il ceollaudo o dopo 1'approvaziane
del certifcato di regolare esecuzicne cppure dope 1'attestazione del
regolare adempimento contrattuéle da parte del responsabile dell‘ufficio
destinatario del bene o del servizio.

In caso di mancata stipula del contratto per qualsiasi motivo, anche
per mancata prestazione della cauzione definitiva, 1la giunta potra’
procedere, se previsto nel bando di gara, alla aggiudicazione alla ditta
che seqgue nella graduatoria finale ai sensi del precedente articolo 20, e

alla procedura in danna.
Articole 34
SPESE E DIRITTI

Con la comunicazione dell’aggiudicazione sara'.richiesto il versamento
per le spese contrattuali e per i diritti di segreteria che, calcolati
dall’'ufficio contratti, <saramno incassati nei relativi capitoli del
bilancio.

L ammontare delle spese contrattuali comprende gli importi per
registrazione, bolli, riproduzione, rimborso stampati e spese sostenute
dall’amministrazione per 1"appalto, con esclusione di quelle per 1la
pubblicita’.

La gestione e la rendicontazione sono di competienza dell ‘economo, che
dovr provvedere alla rendicontazione e alla richiesta di eventuale
conguaglio entro 30 giorni dalla stipula dell’atto negoziole.

L ammontare dei diritti di segreteria, sia per i contratti che per le
scritture private, sara’ calcolato in base alle vigenti disposizioni, e
ripartito e devolutc fra i segretario pro tempore, il Ministero
dell’Internc e il Comune nelle misure previste dalla legge.

In caso di  inadempimento da parte della ditta, che dovra’ essere
comunicato all ufficio ragioneria, o non si procedera’ ai pagamenti dei
corrispettivi o si procedera‘ al recupero di guante dovuto mediante

compensazicne da effettuare in tesoreria.

(30)
\



Articolo 37
FORME CONTRATTUALI

Nel rispetto delle norme vigenti e dei principi d4i cui all‘art.1, la

forma contrattuale verra’ determinata, di volta in volta con la delibera a
contrattare, tenendo conto della matura e dell’entita’ dell’'pggetto del
contratto come seque:
1- mediante scambio di corrispondenza e ordine da parte

dell 'amministrazione oppure offerta e successivo ordine, per le

forniture o i servizi a pronta consegna e che non prevedann

particelari garanzie entro 1l importo di lire 30.000.,000;
2- mediante contratto in forma pubblica amministrativa o scrittura privata-'

in tutti gli altri casi.

In ogni caso la presentazione di offerte e la sottoscrizione di atti o
documenti impegna immed iatamente i privati mentre 1" impegno
gell’amministrazione e’ subordinata all’assunzione del necessari
provvedimenti, e alla verifica dei requisiti previsti dalla vigente
Aormativa.

Gili att1l e i contratti di cui al numero 2 sono soggetti al wversamento

- dei diritti di segreteria e al rimborso delle spese contrattualli, la cui

riscossione &' obbligatoria.
Articeolo 38
LA STIPULA DEI CONTRATTI

Il contratto sara” perfezionato entro giorni 10 dal completamento degli
adempimenti di cui all’art. 36,

La rappresentanza esterma del C(omune, espressa mediante la
manifestazione formale della volonta’ delli’Ente, e’ esercitata dai soggetti
previsti dalle norme statutarie.

Per le forme contrattuali prevists dal numero 1 del precedente
articolo la volonta’ dell’ente si manifesta con la richiesta di preventivo
offerta oppure con 1l'ordine.

Per la forma prevista dal numero 2 dell’articolo precedente mediante
sottoscrizicne contestuale degli atti negoziali ivi previsti.
I contratti in forma pubblica amministrativa scno rogati dal

segretario comunale, che e’ tenuto ad osservare le vigenti norme in

: (1)
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materia, compresa quella che disciplina 1’attivita“ notarile, e a wvigilare
sulla tenuta del relativo repertorio e sulla registrazione & sulla
conservazione di detti contratti.

I contratti relativi a diritti reali di immobili registrati possong
essere, su richiesta delle parti, rogati da un nmotaio il cui oncrario sara’

a carico della parte privata.
Articolo 39
LE REGISTRAZIONI

Gli atti indicati al numero 4 del citato articoleo sono assoggettati a
registrazione fiscale a spese dell’appaltatore e a cura dell'ufficia
contratti,

Inoltre sono istituiti presse 1'ufficio contrattis
A) il registro dei lavori pubblici;

B) il registro delle forniture dei penij; %&:
€) il registro delle forniture di serv@éi. [ .

In ogni registro saranno riportati a cura del responsabile dal
servizio, in ordine di aggiudicazions tutti gli appalti dell’anno, con
l1"indicazione delloggetto, dell importo, del tempo di esecuzione, del
metodo di aggiudicazione, dell aggiudicatario, della data di aggiudicazione
e del contrattn.

Dai predetti registri entro il 15 gennaio il responsabile del servizio
contratti compilera” gli elenchi anpuali dei lavori e delle forniture
affidati nell anno precedente mediante cottimo /0 trattativa privata da
pubblicare, ai sensi dell’articolo 34 ter della L.R.21/83, per 15 giorni
all’albo.

I registri sono pubblici e consuntabili a semplice richiesta infarmale
da parte di tutti i cittadini, mentre 1'estrazione di copie e’ soggetta a
richiesta in bollo e al pagamento delle spese d1 riproduzione, diritti o

bollo, tramne che per i consiglieri comunali.
Articolo 4¢
CONTENUTD DEGLI ATTI NEGOZIALI

Tutti gli atti negoziali, in cui si estrinseca la volonta ' della parti

LSL)
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- contraenti, tranne guelii di cul al n.l del precedenti articale 37, oltre
all’esatta individuazione del contraente e alle clausole di vito, dovranno
indicare:
- l'oggetto dell’ appalto, con l'esatta quantita’ e qualita’ dei lavori o
delle furniture;‘
- 1l'importo e 1 tempi e le modalita” di pagamento, compresa 1"indicazione
delle persone autorizzate a riscuotere;
- i termini di esecuzione, di consegna e di eventuale collaudo;
- le eventuali penalita’ o esecuzioni di ufficio.
Ai fini della interpretazione complessiva e della loro conservazione,
a tutti gli atti negoziali si applicano le norme dell’articolo 1342 del
codice civile.
Per detti fini, fanno parte integrante anche se non allegati, le
schede tecniche, 1 preventivi, i capitolati, i progetti, le proposte, 1le

offerte, la delibera a contrattare.
Articolo 41
ESECUZIONE DEGLI ATTI NEGDZIALI

I rapporti contrattuall sono regolati dalle clausole contrattuaiil; dal
capitolato di appaltoj dalle vigenti norme legislative e reqgolamentari.

La consegna dei lavori o 1l ordine delle forniture dovra , ail fini del
computo del tempo per 1'adempimenta, avere data certa. In caso di urgenza
potranno essere fattl prima deila stipuls del contratto ma dopo gli
accertamenti antimafia e il deposito dei piani di sicurezza.

Non sono ammesse cessioni & di norma variazioni, subappalti, proroghe,
sospensioni, tranne che nei casi previsti dalla iegge e previa richiesta
motivata e debitamente autorizzata.

Per 1'esecuzione di lavori si applicanc le porme vigenti nella Regione
Siciliana sia per la conduzione e i pagamenti che per il c¢ollaudo; per le
forniture d¢i beni e servizi
s1 applicano, oltre alle norme che regolanc 1le pubbliche forniture, le
relative norme del-codice civile.

Fermi restando 1 compiti della direziope dei lavori dell’esatta
applicazidhe deile procedure toncorsuali e’ responsabile 1’ufficio
contratti, mentre l'ufficic tecnico (per i lavori) o i1 servizio
destinatario (per le fTforniture di beni e servizi) saranno responsablile
dell'esatta applicazione delle norme di settore.

Per le modalita’ di pagamento si applicano le vigenti norme integrate

' (3 3)
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da guelle del regolamento di contabilita“.
Articolo 42
CESSIONE - SUBAPPALTO - PROROGHE

L appaltatere &’ tenuto ad esequire in propria le opere e le forniture
compresi nel contratto, di cui 2° vietata la cessione.

Ferme restando le disposizioni previste dalla vigente normativa di
recepimento delle direttive comunitarie, per gli appalti di opere pubbliche
e’ ammesso il subappalte nei limiti previsti dall'articolo 44 della L.R.
21783 nel testo sostituito dall’'art. 47 L.R. 10/93, mentre per gli appalti
di forniture di beni e servizi, per i gquali per effetto del loro importe si
applica la normativa di attuazione delle direttive comunitarie, e’ ammesso
il subappalto mnei limiti e con le modalita’ previste da detta normativa.

Diversamente per gli appalti di forniture di beni e servizi, per i
quali per effetto del 1lore imports non si applica la normativa di
attuazione delle direttive comunitarie, non e’ ammessa il subappalto.

Per le praoroghe negli appalti di lavoro pubblici si applica 1l art.24
della L.R. 21/85, negli appalti di forniture provvedera’ la Giunta previo

parere del responsabile de}l servirio interessato.
Articolo 43
NORME FINALI

Sono abrogate le norme dei regolamenti comumali in contrasto con
quanto dispeosto dal presente regolamento.
I1 presente regolamento entra in vigore dopo il favorsvole riscontro
da parte dell'organe di controllo e la successiva pubblicazione per 13
giorni all‘albo pretorio del Comune.
Sara’ inserito pella raccolta dei regolamenti, in libera visione di
chiunque ne faccia richiesta, mentre per il rilascio di copia informale
dovra’ essere corrisposte il costo di riproduzicne come previsto dalle

vigenti disposizioni.
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